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PROVOZNI RAD

l. Organizace ¢innosti

1. Provoz DDM

= Zab&zny denni provoz CVC odpovida pracovnik, ktery ma sluzbu.

=V pracovnich dnech za&ina b&Zny provoz v 8, hodin a kongi v 18,%
hodin, nebo dle akci a piilezitostnych aktivit CVC Astra

= CVC vyuzivaji dalsi organizace nebo jednotlivci na zdkladé sepsané
smlouvy.

= Provoz ubytovny je fizen vlastnim provoznim fadem

= Koufeni je zakdzéno ve vSech prostorach Astry, rovnéz konzumace
alkoholu a jinych omamnych latek.

2. OBSAH CINNOSTI

= Zdjmova Cinnost.
Rozsah zajmové ¢innosti 1 dalSich ¢innosti pedagogickych pracovnikil je stanoven
jejich néaplni prace + stanovenim piimé vychovné ¢innosti pro dané pilro¢ni
obdobi a jejich pracovni smlouvou.

*  Metodicka cinnost
pracovnikl smérem k vetejnosti je uskute¢iiovana formou lektorské ¢innosti,
praktickymi instruktdzemi, vzorovymi akcemi, kurzy, seminafi, konzultacemi,

= Edi¢ni a publikacni ¢innost
je provadéna formou metodickych materiali, ptispévku do novin, ¢asopist, apod..

3. PEDAGOGICKY DOZOR - SLUZBA

Dozor miize vykonavat pouze pedagogicky pracovnik CVC nebo vratna.
Pracovnik vykonavajici dozor zajistuje fadny chod zatizeni, dba na bezpecnost, kazen
a poradek.
Povinnosti:
= B¢hem sluzby (zpravidla od 15.00 do 18.00 hod.)ma trvaly
ptehled o veskeré ¢innosti v budové
=  Koordinuje ¢innosti v CVC na zakladé rozpisu ZU.
=  Pfi nenadélé nepfitomnosti vedouciho ZU zajisti vie
potiebné.
= 'V pfipadé trazu poskytne prvni pomoc nebo zajisti 1ékarské
oSetfeni.
= Po ukonceni ¢innosti provede kontrolu celé budovy.
= Zodpovida za uzavieni vSech oken, dvefi, zamkne a
zakoduje kancelafe a budovu



Il. Clenové zajmovych utvaru

Prava:
= Navstéva akei CVC za zvyhodnénych podminek.
= Ptfednostni zatfazeni na tabory CVC.
= Podil na tvorb¢ a realizaci nabidky aktivit.
= Vyuziti prostor Astry, zaptjcovani materialu a pomucek za
zvyhodnénych podminek
Povinnosti:
= Ucast na pravidelnych schiizkach, nea¢ast musi byt omluvena.
= Platit v terminu a dané vysi zapisné.
= Pfezouvat se a prevlékat se v uréenych prostorach.
» Respektovat pokyny pracovniki CVC.
= Zakaz koufeni a pozivani alkoholickych napojti, uzivani omamnych a
psychotropnich latek.
= Prezentovat na verfejnosti CVC (soutéze, apod.).
[1l. Pracovnici
Povinnosti:
=  Kazdy pracovnik CVC je povinen udrzovat na svém pracovisti poradek.
* Pracovnici jsou povinni dodrZovat veskeré platné predpisy.
Pracovni doba:

Interni zaméstnanci:
= Pedagogové — pruzna pracovni doba.
= ekonomky 8.00 —17.00 hod.
= spravni zaméstnanci — pracovni doba je stanovena individualné a v souladu
s pracovni smlouvou — zpravidla od 6.00 do 15.00 hod.

Externi pracovnici:
=  Vedouci ZU:
rozsah je individualné stanoven v souladu s pracovni smlouvou
Vedouci ZU piichazi nejméné 5 minut pied zahajenim krouzku a piejima
za ¢leny ZU odpovédnost od doby zahajeni krouzku az do ukon&eni .

Ve Frenstaté p.R.,3.9.2007 Mgr. Dagmar Klimkova
feditelka CVC Astra Frenstat p.R.



